REGU LAMENTO
DA .
BIBLIOTECA DA JUNTA DE FREGUESIA DE TAVAREDE

 CAPITULOI
Ambito e estrutura

Artigo 1.°
Definigdo

A Biblioteca da Junta de Freguesia de Tavarede constitui-se como um servigo publico
de natureza informativa, regendo-se o seu funcionamento pelas normas definidas no
presente regulamento.

Sao objectivos gerais desta Biblioteca: \

a) facilitar o acesso aos municipes, através do empréstimo de livros, indo ao encontro
das necessidades de informagao, educagéo e lazer da populagéo.

b) incentivar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural-da’

populagéo.
c) valorizar o patriménio cultural da Freguesia.
CAPITULO II
Utilizadores
Artigo 2.°
Direitos

O utilizador tem direito a:

a) Inscrever-se na Biblioteca;

b) Utilizar os servigos postos & sua disposigéo;

¢) Requisitar informagéo para empréstimo domiciliario, se inscrito;
d) Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamat;.oes

Artigo 3.°
Deveres

O utilizador deve:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b) Manter em bom estado de conservagéo, os documentos que Ihe forem facultados,
bem como fazer bom uso dos equipamentos e das instalagdes;

c¢) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos. requisitados para
leitura domiciliaria;

d) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade:;
e) Acatar as indicages que lhe forem transmitidas pelos servigos;

f) Comunicar imediatamente a Biblioteca qualquer alteragéo do endereco da residéncia
para a actualizagdo da base de dados de utilizadores;

g) Comunicar imediatamente a perda-ou extravio do cartdo de utlllzador sob pena de
ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros;

Artigo 4.°
Inscrigdo

1. A inscrig8o é grétis.

2. Sao condigbes de inscrigdo como utilizador da Biblioteca:

a) Preenchimento do impresso de inscricdo de utilizador, que funcionara como termo
de responsabilidade o qual, no caso do leitor ser menor de 16 anos, devera ser
assinado por um dos pais ou por um responsavel legal;

b) Apresentagdo do Bilhete de Identidade, Cartao de Cidaddo ou documento de
identificagdo considerado legalmente valido;



c) Apresentagcéio de comprovativo da residéncia (ex. recibo da &gua, da luz, do
telefone), cuja data de emiss&o seja do Gltimo trimestre.

2. Séo condigbes de inscricdo como utilizador colectivo da Biblioteca (ex. instituicoes e
entidades em nome colectivo): 7

* a) Preenchimento do impresso de inscrigdo de utilizador colectivo, autenticado pela
‘direcgéo da instituigao, que funcionara como termo de responsabilidade; '

b) Apresentagéo de Nimero de Identificag&o Fiscal;

c) Apresentagdo de comprovativo da residéncia (ex. recibo da &agua, luz ou telefone)
cuja data de emissdo seja do Cltimo trimestre.

Artigo 5.° 3
Validade do Cartiao de Utilizador

O cartdo de_utilizador é gratuito, valido por 5 anos e renovavel por igual periodo de
tempo, sem limite de renovagdes, mediante a apresentagdo de:

a) Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidadso ou documento de identificagéo
considerado legalmente valido; .

b) Apresentagdo de comprovativo.da residéncia (ex. recibo da agua, luz ou telefone)
cuja data de emissdo seja do lltimo trimestre.

Artigo 6.°
Emissédo de 2.7 Via do Cartdo de Utilizador

A emisséo de segundas vias e seguintes do cartdo de utilizador em consequéncia de
perda, extravio ou dano, obriga a:

a) Apresentacdio do Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidaddo ou documento de
identificagdo considerado legalmente valido:;

b) Apresentacdo de comprovativo da residéncia (ex. recibo da &agua, luz ou telefone),
cuja data de emiss&o seja do altimo trimestre; '

CAPITULO i
Servicos Publicos de Leitura

Artigo 7°
Reprodugdo de Documentos

1, E da inteira responsabilidade dos utilizadores o cumprimento da legislagdo 'em vigor
sobre direitos de autor.”
2. Nao é permitido reproduzir nenhum documento pertencente as colecgbes de
reservados.e especiais.

3. A reprodugéo documental & um servigo pago, de acordo com a Tabela de Taxas e

Licencas.
. Artigo 8°
Empréstimo Domiciliario

1. O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentacdo do cartdo de utilizador.
2. Cada utilizador podera requisitar simultaneamente até ao maximo de 3 obras por
periodo méximo de 15 dias, renovavel, desde que a obra ndo tenha entretanto sido
solicitada por outro utilizador. - B -

a) No caso de trabalhadores-estudantes, alunos de mestrado, doutoramento ou pés-
graduacéo, desde que devidamente provada essa condigdo, poderso requisitar até 5
obras, por um periodo maximo de 30 dias, renovavel, desde que nio haja leitores
interessados.em lista de espera. No caso de obras muito pretendidas, © prazo de
entrega sera decidido em fungao da necessidade do livro.

3. O utilizador colectivo, pode requisitar até ao maximo de 9 documentos.

4. A contabilizaggdo do prazo tem inicio a partir do dia de empréstimo (inclusive),

contado por dias seguidos.




5. O utilizador assume toda a responsabilidade pelas obras que lhe sé@o emprestadas
Em caso de perda ou dano das obras o utilizador é obrigado a proceder a sua
substituigdo por um exemplar igual & obra desaparecida ou danificada, ou a
indemnizar a Junta de Freguesia em quantia equivalente ao valor da obra no mercado
editorial. O pagamento ou substituigdo da obra devera ocorrer no prazo de um més a
contar do primeiro aviso postal para o efeito.

6. Todos os documentos da Biblioteca s&o passiveis de empréstimo, 4 excepgéo de: .
a) Obras raras ou Unicas e de elevada procura e dificil aquisi¢do ou consideradas de
luxo e obras consideradas com livro antigo (até 1800),

b) Obras em mau estado de conservagéo; .

c) Obras pertencentes a secgéo de fundo local e as que integrem exposm;oes
bibliograficas;.

8. O Servigo de Empréstimo encerra 30 minutos antes do horario de fecho da Junta de
Freguesia de Tavarede.

CAPITULO IV
Proteccgéo de Dados Pessoais

Artigo 9°
‘ _ Dados Pessoais

1. Os dados recolhidos serdo processados, informaticamente, nos termos definidos
pela Comissdo Nacional de Proteccdo de Dados e destinam-se a ser utilizados, pela
Biblioteca, para fins estatisticos e de gestdo de utilizadores e empréstimos.

2. E garantido ao utilizador o direito de acesso aos dados que lhe digam directamente
respeito, para efe1tos de rectificagdo efou ellmunagao

CAPITULO YV
Disposi¢oes Finais

~ Artigo 10°
Casos Omissos

Os casos omissos no presente regulamento e duvidas suscitadas seréo resolvidos
recorrendo as normas do Cadigo do Procedimento Administrativo, ‘aplicadas pelo
Senhor Presidente da Junta de Freguesia de Tavarede ou em quem ele delegar.

Artigo 11°
Revisédo

O presente regulamento seré revisto sempre que necessério visando uma melhor
adequagao das respectivas normas a experiéncia diaria, na persecugéo de um servico
.de qualidade.

- Artigo 12°
Entrada em Vigor

O presente regulamento foi aprovadd em reunido de Executivo da Junta de Freguesia
de Tavarede, realizada em 01/07/2013 e entra em vigor imediatamente apds a sua
aprovacgdo na préxima Assembleia de Freguesia que se realizara em 19 de Setembro
de 2013
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